Ayuntamiento de Ponferrada

PROTOCOLO SOBRE LA TRAMITACION DE LAS LICENCIAS Y, LAS
DECLARACIONES RESPONSABLES EN MATERIA URBANISTICA.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto de la instruccion

La presente instruccidn tiene por objeto la regulacidn de los tramites a
que deberan sujetarse la actuacién administrativa en los supuestos de licencias
y/o declaraciones responsables en materia urbanistica.

Articulo 2.- Actos sujetos a licencia urbanistica
Estan sujetos a la obtencién de previa licencia urbanistica los siguientes
actos de uso del suelo:
a) Actos constructivos:

1.° Las obras de construccién de nueva planta.
2.0 Las obras de implantacién de instalaciones de nueva planta.
3.9 Las obras de ampliacion de construcciones e instalaciones existentes.

4.9 Las obras de demolicidn de construcciones e instalaciones existentes, salvo
en caso de ruina inminente.

5.0 Las obras de construccion de embalses, presas y balsas, asi como las obras
de defensa y correccidon de cauces publicos.

6.° Las obras de modificacidn, reforma o rehabilitacién de las construcciones e
instalaciones existentes, cuando tengan caracter integral o total conforme a lo
dispuesto en la legislacidn sobre ordenacién de la edificacion.

7.9 La ejecucion de obras e instalaciones en el subsuelo, cuando tengan entidad
equiparable a las obras de nueva planta o afecten a elementos estructurales.

8.9 La implantacién de construcciones e instalaciones prefabricadas, mdviles o
provisionales, salvo en ambitos autorizados conforme a la legislacién sectorial.

b) Actos no constructivos:
1.9 Constitucion y modificacion de complejos inmobiliarios.
2.9 Las segregaciones, divisiones y parcelaciones de terrenos.

3.9 La primera ocupacién o utilizacion de construcciones e instalaciones.
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4.9 Las actividades mineras y extractivas en general, incluidas las minas,
canteras, graveras y demas extracciones de aridos o tierras.

5.9 Las obras que impliquen movimientos de tierras relevantes, incluidos los
desmontes y las excavaciones y explanaciones, asi como la desecacién de
zonas humedas y el depésito de vertidos, residuos, escombros y materiales
ajenos a las caracteristicas del terreno o de su explotacién natural.

6. La corta de arbolado y de vegetacién arbustiva que constituya masa
arborea, espacio boscoso, arboleda o parque en suelo urbano y en suelo
urbanizable.

Articulo 3.- Actos sujetos a declaracion responsable
Estan sujetos al régimen de declaracién responsable los siguientes actos
de uso del suelo:

a) Actos constructivos:

1.° Las obras de modificacidn, reforma o rehabilitacion de las construcciones e
instalaciones existentes, cuando tengan caracter no integral o las parciales que
no produzcan una variacion sustancial de la composiciéon general exterior, la
volumetria o el conjunto del sistema estructural, o tengan por objeto los usos
caracteristicos del edificio.

2.9 Las obras de mantenimiento y reparaciones puntuales del edificio.

3.° La ejecucion de obras e instalaciones en el subsuelo, cuando no tengan
entidad equiparable a las obras de nueva planta o ampliacién ni afecten a
elementos estructurales.

4.0 Las obras menores, tales como sustitucion, renovacién o reparacién de
revestimientos, alicatados, pavimentos, falsos techos, carpinteria exterior e
interior, fontaneria, instalaciones eléctricas, enlucidos y pinturas.

b) Actos no constructivos:
1. El cambio de uso de las construcciones e instalaciones existentes.

2.2 Las obras de construccién o instalacién de cerramientos, cercas, muros y
vallados de fincas y parcelas.

3.9 La colocacién de vallas, carteles, paneles y anuncios publicitarios visibles
desde las vias publicas.

4.0 El uso del vuelo sobre construcciones e instalaciones existentes.
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5.9 Los trabajos previos a la construccion, tales como sondeos, prospecciones,
Catas, ensayos y limpieza de solares, cuando no estén previstos y definidos en
proyectos de contenido mas amplio previamente aprobados o autorizados.

2. Estan exentos del régimen de declaracién responsable los supuestos citados
en el articulo 289 del Reglamento de Urbanismo de Castilla y Ledn.

Articulo 4.- 7jpos de obras

A los efectos de la definicién de las actuaciones en Ia edificacion, las
obras de construccidn se encuadrarin en alguno de los tipos que se enuncian
en el articulo 12.1.3 de las Normas Urbanisticas del PGOU, y como tal se
denominaran en los proyectos técnicos o memoria que se presenten.

Articulo 5.- Actuaciones en el dominio publico.

Cuando las actuaciones urbanisticas se realicen por particulares en
terrenos de dominio plblico se exigira la previa o coetdnea autorizacién 0
concesion para la ocupacién del dominio publico, ademds de la licencia
urbanistica.

] CAPITULO II )
REGIMEN DE LAS LICENCIAS URBANISTICAS

Articulo 6.- Objeto de /a licencia urbanistica

El objeto de la licencia urbanistica es la comprobacién por parte del
Ayuntamiento de que la actividad solicitada por los administrados se adecua a
la normativa urbanistica.

Articulo 7.- Procedimiento

1.- El Procedimiento se iniciard mediante solicitud en impreso
normalizado (Anexo I), al que se acompafiara la documentacién que se indica
en el mismo.

2.- Ademas, acompafiard, en su caso, copia del titulo de propiedad y/o
de la inscripcién registral de la finca cuando la parcela sobre la que se pretenda
actuar no coincida con la alineacién prevista en el PGOU y sea preciso dar
cumplimiento a la obligacidn de cesién prevista en el articulo 41.1.b) del
Reglamento de Urbanismo de Castilla y Ledn, asi como la documentacion
exigida por la legislacidon sectorial que resulte de aplicacién a la actuacion
pretendida.

3.- Con caracter voluntario el solicitante podra acompafiar la
documentacidn que estime oportuna para mayor conocimiento de la actuacidn
que se pretende realizar.
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4.- Por los servicios competentes se comprobard la documentacidn Y,
caso de que esté incompleta, se notificara al interesado para que en el plazo de
diez dias la complete, con indicacién de que, si asi no lo hiciere, se le tendra
por desistido de su peticidn, previa resolucién expresa que deberd ser
notificada al interesado. Dicho plazo suspenderd el sefialado para la resolucion
de Ia licencia.

5.- Completada la documentacién se solicitard informe de forma
simultdnea a Control Urbanistico (sobre la ordenacidn urbanistica) y a
Ingenieria (sobre las condiciones de urbanizacién), que seran evacuados en el
plazo de 2 meses como maximo.

6.- De ser preceptivos informes o autorizaciones de otras
administraciones publicas si los mismos no se adjunten con la solicitud, el
Ayuntamiento interesard de la Administracién que corresponde que lo emitan
en el plazo maximo de dos meses, transcurrido el cual los informes se
entenderan favorables y las autorizaciones concedidas, salvo que la legislacidn
aplicable establezca efectos diferentes.

/.- Si de los informes aludidos en los dos apartados precedentes
resultasen deficiencias subsanables se efectuard requerimiento al peticionario
concediéndole un plazo de quince dias para que proceda a subsanarlo, plazo
que, sin perjuicio de su prdrroga, suspenderd el sefialado para resolver la
licencia.

8.- Evacuados los informes antes sefialados, se solicitard informe a la
Asesoria Juridica que debera emitirlo en el plazo de un mes, con propuesta de
resolucion.

Articulo 8.- Plazo de resolucion

1.- Las solicitudes de licencia urbanistica deben ser resueltas y
notificadas la resolucién en el plazo de tres meses como maximo. Se interrumpe
dicho plazo en los casos antes previstos y sefialados en el apartado 2 del
articulo 296 del Reglamento de Urbanismo de Castilla y Ledn.

2.- Cuando, ademas de la licencia urbanistica, se requiera autorizacién
de vado, se dictara resolucién Unica sobre ambos extremos.

3.- La licencia urbanistica de obras es necesaria para autorizar el vallado
de obra o la instalacién de gria.

Articulo 9.- Resolucion con licencia ambiental

Cuando, ademas de la licencia urbanistica, se requiera licencia ambiental,
se estara a lo sefialado en el articulo 297 del Reglamento de Urbanismo de
Castilla y Ledn.
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Articulo 10.- Licencia de Primera Ocupacion
1.- La licencia de primera ocupacién tiene por objeto la autorizacién de
uso de los edificios, y a tal efecto deberd acreditarse que han sido ejecutados
de conformidad con la licencia urbanistica concedida (proyecto y condiciones).
2.- En la resolucidn que se dicte se efectuard un pronunciamiento sobre
el vado de haberse producido en el otorgamiento de la licencia del edificio.

) CAPITULO III
REGIMEN DE LA DECLARACION RESPONSABLE

Articulo 11.- Objeto de la declaracion responsable

El objeto de la declaracion responsable es poner de manifiesto, bajo la
responsabilidad del solicitante, que cumple con los requisitos establecidos en la
normativa urbanistica para la ejecucidn de los actos de uso del suelo que
pretende, disponiendo de la documentacion que asi lo acredita.

Articulo 12.- Procedimiento

1.- La declaracién deberd efectuarse en el impreso normalizado (Anexo
IT), a la que se acompafiard la documentacién que se indica en el mismo.

2.- Por los servicios competentes se comprobara la documentacién y la
adecuacion o no de su contenido al planeamiento urbanistico de aplicacién Y,
en plazo no superior a quince dias:

a) En caso de que la documentacidn presentada esté incompleta o
exista falta de concrecidn de las obras a ejecutar, se requerird al solicitante
para que en el plazo de diez dias proceda a su subsanacidn, con indicacién de
que si no lo hiciese no esta legitimada la realizacién del acto declarado.

b) Cuando se estime que la actuacién declarada sea incompatible
con el planeamiento y/o esté incluida entre los supuestos de precisar licencia
urbanistica, se dictard resolucién rechazando la declaracién responsable,
determinando no legitimada la realizacién del acto declarado, ordenando la
paralizacion de las obras, debiendo retirar, antes de cinco dias, los materiales y
maquinaria utilizados en la obra y, en el segundo supuesto requiriéndole,
ademas, para que solicite la pertinente licencia urbanistica en el plazo de tres
meses como maximo.

3.- En los demas casos se dard por efectuada la declaracién responsable.



Declaracion Responsable

L]
j===l
1.- Declarante:

1¥ Apellido 2° Apellido | Nombre N.LF. 6 C.L.F. l
Representando a: Teléfono | N.LF. 6 C.LF. ‘
Domicilio a efectos de notificacion | Localidad | Provincia | C.P.
Teléfono l | Correo Electrénico ]

2.- Emplazamiento de la Actuacion

Via | | Niimero |

Referencia catastral del inmueble afectado l

3.- Tipo de Actuacion declarada

O Modificacidn, reforma o rehabilitacion de una construccion o instalacion existente, cuando tenga caracter no integral o las
parciales que no produzcan una variacién sustancial de la composicion general exterior, la volumetria o el sistema
estructural, o tengan por objeto los usos caracteristicos del edificio.

Las obras de mantenimiento y reparaciones puntuales del edificio.

Ejecucién de obras e instalaciones en el subsuelo que no tengan entidad equiparable a las obras de nueva planta o
ampliacion, ni afecten de elementos estructurales.

Obras Menores ),

Cambio de uso de una construccion o instalacion existente.

Construccion o instalacion de cerramientos, vallados, etc., de parcelas y ficnas.

Colocacion de vallas, carteles, anuncios publicitarios, etc., visibles desde la via puiblica.

Uso del vuelo sobre construcciones e instalaciones existentes

Limpieza de solares, sondeos, prospecciones, catas 0 ensayos previos a la construccién, sino estén previstas en proyectos
aprobados

OOo0Cc00o 0o

Descripcidn de la Obra:

Presupuesto

Uso actual del inmueble®

Uso futuro del inmueble®

Si se destina al ejercicio de una actividad indicar si dispone de:
Q Licencia ambiental.
O Comunicacién previa ambiental.

4.- Documentacion que se acomparia

19.- Proyecto de Obras, cuando sea legalmente exigible, 0 Memoria que describa de forma suficiente las caracteristicas de las
obras a eiecutar

29.- Estudio de gestion de residuos, cuando existan.

30.- Justificante del depdsito de la fianza para responder de la correcta gestion de los residuos de construccién y demolicion,
en cuantia de: Toneladas x 18 €/T, més 2% del presupuesto de obra, con un minimo de 300 euros.

40, - Autoliquidacién del Impuesto de Construccién (ICIO) o de la tasa de tramitacién correspondiente®

59.- Licencia o comunicacién ambiental, si se dispone.

5.- Declaraciéon Responsable:

MANIFIESTO bajo mi exclusiva responsabilidad:

2.
3.

4,

Que los actos a que se refiere la presente declaracion cumplen las condiciones prescritas en la normativa
aplicable.
ue poseo la documentacién técnica exigible que asi lo acredita. L
Que me comprometo a mantener el citado cumplimiento durante el tiempo que dure el gjercicio de los actos
a los que se refiere esta declaracion, o . .
ue ¢} cerramiento de la parcela se amoldard a la alineacién prevista en €l Plan General de Ordenacién
rbana.

Lo que manifiesto y declaro a los efectos indicados en el presente documento

Ponferrada, a ....... de .o de ......

M Obras menores tales como sustitucién, renovacién o reparacién de revestimientos, alicatados, pavimentos, falsos techos,
carpinteria exterior e interior, fontaneria, instalaciones eléctricas, enlucidos y pinturas.

@ Residencial, Industrial, Servicios Terciarios u Otros, segiin el Plan General de Ordenacién Urbana

® Hasta 300,00 Euros de presupuesto se abona por el ICIO: 10,11 Euros. A partir de 300,00 Euros se abonar4 por €] ICIO el 3,61%
del presupuesto



EFECTOS

1.- La presente declaracién no prejuzga ni perjudica derechos patrimoniales del promotor
y solo produce efectos entre el Ayuntamiento y el promotor (Art°. 105.Ter.2 de la Ley
5/1999 de Urbanismo de Castilla y Le6n).

2.- No podra ser invocada para excluir o disminuir la responsabilidad civil o penal en que
pueda incurrir su promotor en el ejercicio de los actos a que se refiere (Art°. 105.Ter.3
de la Ley 5/1999 de Urbanismo de Castilla y Ledn).

3.- En ninglin caso podri entenderse legitimada la ejecuciéon de actos contrarios o
disconformes con la normativa urbanistica (Art°. 105.Quater.4 de la Ley 5/1999 de
Urbanismo de Castilla y Le6n).

4.- El plazo de inicio de las obras es un mes y el de finalizacion seis meses, contados
ambos plazos desde la presentacion de esta declaracién, sin posibilidad de
interrupcion ni de prérroga, y cumplidos los mismos, esta declaracion se entiende
caducada.

5.- Cumpliendo lo establecido en la Ley 15/99 de 13 de diciembre, de proteccién de datos
de caracter personal, se informa al interesado de la existencia en el Ayuntamiento de
un fichero automatizado al que se incorporaréan sus datos.

A RELLENAR POR LA ADMINISTRACION

[]Las obras comunicadas en la declaracion responsable, son conformes con el planeamiento y
la normativa urbanistica.

L] Las declaracién responsable no produce efectos por haberse detectado las siguientes
deficiencias:

Observaciones:

Ponferrada, a ....
SERVICIOS TECNICOS MUNICIPALES

ILM. SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE PONFERRADA
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LICENCIA URBANISTICA

PROYECTOr
1.- SOLICITANTE
| 1% Apellido I 2° Apellido [ Nombre | N.LF. 6 C.LF. ‘
ﬁmmtaﬂdﬁa' N.LE. 6 CLF |
_ Domicilio a efectos de notificacién Localidad Provincia CP
Teléfono ‘ Correo Electrénico |
2.- DATOS DE LA EDIFICACION
SITUACION
Via l [ Ndmero |
Referencia catastral del inmueble
Clasificacion del Suelo ] Calificacion
Ordenanza de aplicacién |
EDIFICACION
Numero de Plantas
B89 issante Superficie Construida
Nimero de Plantas
Plantas Sobre Rasante Superficie Construida
3.- OBLIGACION DE URBANIZACION [1s [1no
4.- EJECUCION
Autor del Proyecto
| 1* Apellido | 20 Apellida | Nombre | Cdaqladn.hlwﬂ__l
Director de obra
| 1% Apellido [ 2° Apellido | Nombre | Colegiado Nim
Director de la Ejecucién de la Obra
I 1% Apellido [ 20 Apellido | Nombre [ Colegiado Nim ]
Edificacion

Presupuesto de Ejecucion material (€)

Urbanizacion

TOTAL




5.- DOCUMENTACION QUE SE ACOMPANA

Ficha de estadistica.

Proyecto técnico visado por el Colegio Oficial (edificacién, urbanizacién)

Nombramiento de Técnicos Directores de la obra.

Proyecto de Infraestructuras comU(n de Telecomunicaciones.

Estudio de gestion de residuos de demolicion y construccion

Estudio de Seguridad y Salud

Justificante del depésito de la fianza para responder de la correcta gestién de los residuos de contaminacidn y demolicién
Autoliquidacién del Impuesto de Construccién (ICIO)™"

Proyecto de urbanizacidn.

cooococOodoo

SUPLICQ: Se otorgue la licencia urbanistica solicitada.

Ponferrada, a ..... de suicnsmuisisainnne 08 iwuverss

ILM. SR. ALCALDE - PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE PONFERRADA

O Se abonara por el ICIO el 3,61% del Presupuesto



