Programa del curso:

ADMINISTRATIVO POLIVALENTE PARA PYMES

- Entorno empresarial

- Técnicas de comunicacion, archivo vy
atencion al cliente.

- Aplicaciones informaticas basicas,
administrativas y de gestiodn.

- Tégnjcas administrativas en la
oficina.

- Técnicas administrativas de la gestion
empresarial de los departamentos de
contabilidad, comercial y RRHH
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