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FD 2024-418

Expediente: Seleccidn de dieciséis plazas de Auxiliar Administrativo AG,
vacantes en la plantilla de personal funcionario del Ayuntamiento de
Ponferrada (Leén), mediante el sistema de concurso-oposicidén, turno libre
(OPERT)

ANUNCIO

Conforme dispone la base 7.3 de la convocatoria, el segundo ejercicio,
para todas las personas aspirantes que hayan superado el primer ejercicio y
consistird en resolver, a criterio del Tribunal uno o dos supuestos practicos
relativos a las funciones propias de las plazas que se convocan. La duracion no
sera en ningun caso superior a 60 minutos.

El ejercicio o ejercicios pueden consistir en el manejo de una hoja de
cdlculo y/o de procesador de textos. Si el desarrollo del ejercicio o ejercicios
se desarrollase mediante el uso de ordenador, el ayuntamiento habilitara 1los
medios necesarios para su ejecucion.

Asimismo, el ejercicio pueden consistir en la solucion por escrito a uno o
dos supuestos practicos relacionado con las funciones asignadas a la plaza sobre
materias relacionadas en el programa anexo a las presentes bases.

Por ultimo, el ejercicio puede consistir en una combinacion de las dos
modalidades sefialadas ( prueba ofimatica y supuesto escrito sobre materias
relacionadas en el programa anexo a desarrollar en un ejercicio unico o en dos
ejercicios, uno de cada modalidad. )

Las aplicaciones informaticas a utilizar seran LibreOffice Writer, version
6.X.X 0 superior y LibreOffice Calc, version 6.x.x 0 superior.

ELl 6rgano de selecciodn, en sesion de fecha 16 de mayo de 2025, ha adoptado
los siguientes acuerdos:

PRIMERO: Determinacion del segundo ejercicio del proceso selectivo.

El 6rgano de seleccidn, por unanimidad, acuerda proponer que el segundo
ejercicio consistira en una combinacién de una prueba ofimatica (Prueba A) vy
supuesto escrito (Prueba B), sobre materias relacionadas en el programa anexo a
desarrollar en dos ejercicios, uno de cada modalidad.

Las aplicaciones informaticas a utilizar seran LibreOffice Writer, version
6.X.x 0 superior y LibreOffice Calc, versién 6.x.x o superior.

SEGUNDO: Prueba A. La prueba ofimatica se desarrollara por escrito en un
ejercicio, que consistirda en resolver diversas preguntas tipo test, con 4
respuestas alternativas, de 1la que una es correcta o, en caso de varias
correctas, se considerard correcta la mas correcta, que se formulen sobre las
aplicaciones informaticas Libreoffice Writer, version 6.x.x 0 superior vy
LibreOffice Calc, versidn 6.x.X O superior.
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TERCERO: Prueba B. La prueba relativa al conocimiento préactico de 1las
materias que se exigen en el programa anexo en la convocatoria, se desarrollara
por escrito, y consistird en contestar una serie de preguntas que el tribunal
proponga sobre un supuesto especifico. Se valorara la expresion escrita, la
correcta aplicacion de la normativa vigente y 1la apelacioén concreta a la
disposicioén legal que sustenta su fundamentacion.

CUARTO: La duracion total del segundo ejercicio ( prueba A+prueba B) sera
de 60 minutos, pudiendo distribuir las personas aspirantes su tiempo como estimen
conveniente.

En cada una de las pruebas, el tribunal consignara en el cuadernillo 1los
criterios de correccion y el valor de cada una de las cuestiones que se planteen.

QUINTO: La prueba se contestara sobre 1los cuadernillos de examen que
distribuira el tribunal al comienzo del ejercicio. En 1la primera hoja del
cuadernillo se adherirda una etiqueta identificativa con un cdédigo hexadecimal
generado automaticamente por una rutina informatica.

El ejercicio no serda firmado ni rubricado por la persona aspirante ni
llevara signo alguno que pudiera dar lugar a su identificacion. Cualquier accion
que contravenga esta norma, supondrda la anulacidn del ejercicio.

SEXTO: Puntuacién del ejercicio. Conforme disponen las bases de la
convocatoria, el valor del segundo ejercicio serda calificado de 0.00 puntos a
10.00 puntos.

Por razones practicas, cada prueba se valorara de 0.00 a 10.00 puntos,
siendo la calificacion final la resultante de la operacion siguiente: Prueba A +
Prueba B, dividido entre 2.

SEPTIMO: No se permitira el uso de colecciones y textos legales.
Ponferrada, 16 de mayo de 2025

EL SECRETARIO DEL TRIBUNAL
FDO ENRJQUE MARTINEZ MARTINEZ
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