PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE
REGIRAN EN EL CONCURSO POR PROCEDIMIENTO ABIERTO PARA LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO DE CONSULTORIA Y ASISTENCIA
TECNICA PARA LA ADJUDICACION DE LOS TRABAJOS DE “PROYECTO
DE RACIONALIZACION, SIMPLIFICACION Y NORMALIZACION DE
PROCEDIMIENTOS DENTRO DEL MARCO PONFERRADA DIGITAL”.

1.- OBJETO DEL CONTRATO.

Es objeto del contrato la realizacion de los trabajos y gestiones necesarias
para la nacionalizacion, simplificacién y normalizacion de los procesos de gestion del
Ayuntamiento de Ponferrada, con sujecion al pliego de prescripciones técnicas que
juntamente con el presente pliego revestiran caracter contractual.

2.- NATURALEZA DEL CONTRATO.

Este contrato tiene caracter administrativo y se tipifica como contrato de
consultoria y asistencia técnica de acuerdo con lo dispuesto en el art. 196.2.b de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, Texto Refundido Aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio.

De conformidad con el art. 85 del texto refundido se establece como forma de
la contratacion el procedimiento abierto y la forma de concurso.

3.-BASE O TIPO DE LICITACION.-

El tipo de licitacion del contrato se establece en la cantidad de 100.000€ iva
incluido.
4.- FINANCIACION DEL CONTRATO.

Los trabajos objeto del contrato se financiaran con cargo al presupuesto municipal
por importe de 100.000,00€.
5.-PAGO DEL PRECIO DE ADJUDICACION

El pago se realizara a la finalizacién de los trabajos y una vez dada su
conformidad por este ayuntamiento.
6.- DURACION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucidon de los trabajos de consultoria y asistencia objeto del

presente contrato sera de ocho meses desde la firma del contrato en documento
administrativo.



7.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR.-

Estan capacitados para contratar las personas naturales o juridicas, espariolas
0 extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia
economica, profesional y técnica en los términos de los articulos 16 y 19 del R.D.
Legislativo 2/2000, de 16 de junio, (en adelante LCAP), y no estén afectados por
ninguna de las circunstancias que enumera el art. 20 como prohibitivas para contratar.

La administracion podra contratar con uniones de empresarios que se
constituyan temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de las
mismas en escrituras publicas hasta que se haya efectuado la adjudicacién a su favor,
las cuales responderan solidariamente ante la administracion y ante la cual nombraran
un representante o apoderado unico de la unién, con poderes bastantes para ejercitar
los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincion
del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan
otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.

La duracion de las uniones temporales de empresarios sera coincidente con la
del contrato hasta su extincion.

En el presente contrato, ademas de las condiciones generales exigidas por
esta ley, la empresa adjudicataria debera ser persona fisica o juridica, cuya finalidad o
actividad tenga relacion directa con el objeto del contrato, segun resulte de sus
respectivos estatutos o reglas fundacionales y se acredite debidamente disponer de
una organizacion con elementos personales y materiales suficientes para la debida
ejecucion del contrato.

8.- GARANTIA PROVISIONAL.-

La garantia provisional sera de DOS MIL EUROS (2.000 euros), equivalente
al 2% del presupuesto del contrato o base de licitacion, y podra constituirse en
cualquiera de las formas previstas en el art. 35 de la LCAP y de acuerdo con las
condiciones establecidas en el R.D. 1098/2001, de 26 de octubre RGCAP.

9.- GARANTIA DEFINITIVA.-

La garantia definitiva sera del 4% del importe de la adjudicacién y debera
constituirse, a disposicion del érgano de contratacién, en cualquiera de las formas
previstas en el art. 36 de la LCPA y de acuerdo con las condiciones establecidas en el
RD 1098/2001 de 26 de octubre RGCAP.

La constitucion de la garantia definitiva debera acreditarse dentro de los 15
dias siguientes a la notificacion de la adjudicacion del concurso. el incumplimiento de
este requisito, por causa imputable al adjudicatario, dara lugar a la resolucion del
contrato.



10.- PRESENTACION DE PROPOSICIONES: LUGAR Y PLAZO DE
PRESENTACION. FORMALIDADES Y DOCUMENTACION.

10.1.- Lugar y plazo de presentacion.- las proposiciones se presentaran en la
seccion de contratacion (secretaria general) en mano, de las 9,00 a las 14,00 horas,
durante el plazo fijado en el anuncio de licitacion remitido.

También podran presentarse proposiciones por correo, en cuyo caso el
interesado debera acreditar, con el resguardo correspondiente, la fecha de imposicion
del envio en la oficina de correos y anunciar el mismo dia y antes de la hora de
finalizacion de presentacion de plicas al 6rgano de contrataciéon, por fax, telex o
telegrama, la remisién de la proposicion. sin cumplir tales requisitos no sera admitida
la proposicion en el caso en que se recibiera fuera del plazo fijado en el anuncio de
licitacion.

No obstante, transcurridos 10 dias desde la terminacién del plazo de
presentacién, no sera admitida ninguna proposicion enviada por correo.

La seccion de contratacion acreditara la recepcién del referido telegrama con
indicaciones del dia de su expedicion y recepcion, en el libro de registro
correspondiente.

10.2.- Formalidades.- Las proposiciones constaran de tres sobres cerrados y
firmados por el licitador o su representante, denominados a, b y ¢, y en cada uno de
los cuales se hara constar el contenido, en la forma que se indicara, y el nombre del
licitador.

A) Sobre a, denominado de documentos, expresara la inscripcion: “documentos
generales para el concurso para la adjudicacion del contrato de consultoria y
asistencia técnica para la realizacion de los trabajos de “PROYECTO DE
RACIONALIZACION, SIMPLIFICACION Y NORMALIZACION DE
PROCEDIMIENTOS DENTRO DEL MARCO PONFERRADA DIGITAL”, y
contendra la siguiente documentacion (originales, copias notariales o fotocopias
compulsadas), esta documentacion podra ser sustituida por el certificado de
inscripcion en el registro de licitadores del Ayuntamiento de Ponferrada:

1. Documento o documentos que acrediten la personalidad del empresario y la
representacion, en su caso, del firmante de la proposicion, consistentes en:

1.1. Documento nacional de identidad del licitador cuando se trate de personas
fisicas o empresarios individuales, por fotocopia compulsada, o escritura de
constituciéon, y en su caso de modificacién, de la sociedad mercantil,
debidamente inscrita en el registro mercantil, cuando el empresario fuera
persona juridica.

1.2. Poder bastanteado por el secretario de la corporacion, o por los servicios
juridicos, cuando se actue por representacion. asi como fotocopia del DNI del
apoderado debidamente compulsada.



1.3.

En caso de incurrir a la licitacion varias empresas, constituyendo una unién
temporal, cada una de ellas debera acreditar su personalidad y capacidad,
indicando los nombres y circunstancias de los empresarios que suscriben las
proposiciones, la participacion de cada una de ellas, designando la persona o
entidad que, durante la vigencia del contrato, ha de ostentar la representacion
de la uniéon ante la administracion.

2. Resguardo acreditativo de la constitucion de la garantia provisional.

3. Declaracion responsable del licitador otorgada ante la autoridad judicial,
administrativa, notario u organismo cualificado, haciendo constar que no se halla
incurso en ninguna de las prohibiciones para contratar enumeradas en el art. 20 de
la LCAP.

La declaracion responsable a que se refiere el parrafo anterior, comprendera
expresamente la circunstancia de hallarse al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la seguridad social impuestas por las disposiciones
vigentes, sin perjuicio de que la justificacion acreditativa de tal requisito deba
exigirse antes de la adjudicacion a los que vayan a resultar adjudicatarios del
contrato, a cuyo efecto se le concedera un plazo maximo de cinco dias habiles

1. Aportacion de los siguientes documentos acreditativos de la solvencia econdmica:

1.1.

1.2.

Informe de instituciones financieras acreditativo de la solvencia econdémica y
financiera o en su caso justificante de la existencia de un seguro de
indemnizacion por riesgos profesionales.

Tratandose de personas juridicas, presentacion de las cuentas anuales o
extractos de las mismas, en el supuesto de que la publicacion de éstas sean
obligatorias en los estados donde aquéllas estén establecidas.

5.- Aportacion de los siguientes documentos acreditativos de la solvencia técnica.

5.1.-

5.2.-

5.3.-

Las titulaciones académicas y profesionales de los empresarios y del personal
de direccién de la empresa y, en particular, del personal responsable de la
ejecucion del contrato.

Una relacion de los principales trabajos y consultorias relacionados con el
objeto de este contrato, realizados en los ultimos tres afios que incluya importe,
fechas y beneficiarios publicos o privados de los mismos.

Una descripcion del equipo técnico y unidades técnicas participantes en el
contrato, estén o no integrados directamente en la empresa del contratista,
material, instalaciones de que disponga el empresario para la realizacion del
contrato.

6.- Para el caso de agrupacion temporal de empresarios debera darse cumplimiento a
lo dispuesto en el art. 24 del LCAP



7.- Las empresas extranjeras presentaran declaracion de someterse a la jurisdiccion
de los juzgados y tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias
que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato y la renuncia, en su caso,
al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitador.

Al sobre a se adjuntara recibo acreditativo del abono por el licitador de la tasa
municipal establecida en concepto de presentacibn a concursos y subastas
convocados por el Ayuntamiento de Ponferrada, por importe de 19,30 euros.

B) Sobre b, expresara la inscripcion “referencias técnicas para el concurso para la
adjudicacion del contrato de consultoria y asistencia técnica para la realizacion de
los trabajos de “PROYECTO DE RACIONALIZACION, SIMPLIFICACION Y
NORMALIZACION DE PROCEDIMIENTOS DENTRO DEL MARCO
PONFERRADA DIGITAL”.

Este sobre debera contener la documentacion siguiente:

La documentacién que se expresa en el punto 4 de la memoria técnica.

C) Sobre ¢, denominado proposicién econdémica, se ajustara al modelo contenido en
la clausula final y se presentara cerrado, pudiendo ser lacrado y precintado a
peticion del interesado y debera tener la siguiente inscripcion: “proposicion
econdmica para el concurso para la adjudicacién del contrato de consultoria y
asistencia técnica para la realizacion de los trabajos de “PROYECTO DE
RACIONALIZACION, SIMPLIFICACION Y NORMALIZACION DE
PROCEDIMIENTOS DENTRO DEL MARCO PONFERRADA DIGITAL”.

La proposicion se presentara inserta a maquina, conforme al modelo que se
establece en la clausula final de este pliego, y no se aceptaran aquellas que
contengan omisiones, errores 0 enmiendas que impidan conocer claramente a la
administracion la oferta.

Cada licitador no podra presentar mas que una proposicion. tampoco podra
suscribir ninguna propuesta en unién temporal con otras si lo ha hecho individualmente
o figurar en mas de una union temporal. la infraccion de esta norma dara lugar a la no
admision de todas las propuestas por el suscritas.

11.- MESA DE CONTRATACION .

La mesa de contratacion estara integrada o constituida del siguiente modo:

Presidente: el de la corporacién o miembro en quien delegue

Un numero de tres vocales, entre los que figuraran el interventor, el secretario y
aquellos otro que se designe por el 6rgano de contratacién entre funcionarios,

personal laboral o concejales.

Actuara como secretario un funcionario de la corporacion.



12.- CALIFICACION DE LA DOCUMENTACION GENERAL. APERTURA DE
PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DEFINITIVA.-

Concluido el plazo de presentacién de proposiciones, la mesa de contratacion
procedera a la calificacion de la documentacién general presentada por los licitadores
en el sobre a, en acto privado.

Si la mesa de contratacidon observara defectos materiales en la documentacion
presentada, podra conceder, si lo estima conveniente, un plazo no superior a tres dias
habiles para que el licitador lo subsane.

Si la documentaciéon contuviese defectos sustanciales o deficiencias materiales
no subsanables, se rechazara la proposicion.

La mesa de contratacion, en acto publico, celebrado el tercer dia habil siguiente
al examen de la documentacién general, a las 12:30 horas, en el salén de actos de la
casa consistorial del ayuntamiento dara cuenta del resultado de la calificacion de la
documentacién general presentada por lo licitadores en el sobra a, indicando los
licitadores excluidos y las causas de exclusion, invitando a los asistentes a formular
observaciones que recogeran en el acta; evacuados los informes técnicos
correspondientes se elevara al 6rgano de contratacién la propuesta de adjudicacion.

El Organo de Contrataciéon, recibida la documentacion de la mesa de
contratacion, dictara alternativamente, dentro de los tres meses siguientes a la
apertura de proposiciones econémicas, resolucién motivada adjudicando el contrato a
la proposicidbn mas ventajosa, sin atender exclusivamente al valor econémico de la
misma, o declarar desierto el concurso.

La adjudicacién definitiva, una vez acordada, cualquiera que sea le
procedimiento seguido y la forma de contratacion empleada, serd notificada a los
participantes en la licitacion y se realizaran las publicaciones de conformidad con lo
establecido en el art. 93. RDC. 2/2000 TRLCAP.

Al efectuar la notificacion al adjudicatario del contrato, se le requerira para que
constituya la garantia definitiva, en la cuantia y forma indicadas en la clausula 9.

13.- CRITERIOS DE VALORACION

El presente contrato sera adjudicado por el érgano de contratacion en base a
los criterios fijados en la clausula 13 del pliego de condiciones técnicas y que se
relacionan:

-Solucioén técnica, hasta un maximo de 50 puntos.

-Mejor oferta econdmica hasta un maximo de 50 puntos, la maxima puntuacion
se otorgara a la oferta econdmica mas baja, el resto de las ofertas presentadas se
valoraran otorgandose una puntuacion proporcional a la diferenta de cada una
respecto al tipo de licitacion.



Podran incurrir en baja temeraria las ofertas cuyo precio esté por debajo del
20% del promedio de todas las ofertas aceptadas.

14.- FORMALIZACION DEL CONTRATO

La administracion y el contratista deberan formalizar el contrato de adjudicacion
de la consultoria y asistencia técnica en documento administrativo, dentro de los 30
dias siguientes al de notificacién de la adjudicacion, constituyendo titulo suficiente para
acceder a cualquier registro. no obstante lo anterior dicho contrato administrativo
podra elevarse a escritura publica a peticion del contratista y a su costa.

El contratista, ademas del contrato, debera firmar el pliego de clausulas
administrativas particulares, si no estuviera incorporado al mismo.

15.- GASTOS A CARGO DEL ADJUDICATARIO.-

Seran de cuenta del adjudicatario los siguientes gastos:

a) Los de anuncio que genere el concurso y los preparatorios y de
formalizacion del contrato en su caso.

b) Los tributos estatales, municipales y regionales que deriven del contrato.

c) Asumir el pago del i.v.a., que se entenderd incluido dentro del precio de
adjudicacion.

16.- EJECUCION Y RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA.

El contrato se ejecutara con sujecién a las clausulas del mismo y de acuerdo
con las instrucciones que para su interpretacion diere al contratista la administracion.

El contratista sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que
desarrolle y de las prestaciones realizadas, asi como de las consecuencias que se
deduzcan para la administraciéon o para terceros de las omisiones, errores, métodos
inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato.

17.- MODIFICACION DEL CONTRATO

Cuando como consecuencia de las modificaciones del contrato se produzcan
aumento, reduccion o supresion de las prestaciones o realizar, o la sustitucion de unas
prestaciones por otras, siempre que las mismas estén contenidas en el contrato, estas
modificaciones seran obligatorias para el contratista, sin que tenga derecho alguno en
caso de supresion, o reduccion a reclamar indemnizacion alguna por dichas causas,
sin perjuicio de lo establecido en el punto c) del ART. 214 del LCAP.

En todo caso, las modificaciones que puedan producirse en el contrato se
ajustara con caracter general a lo establecido por los arts. 59 y 101 de la LCAP.

18.- CAUSAS DE RESOLUCION DEL CONTRATO



Son causas de resolucion de los contratos de consultoria y asistencia técnica,
ademas de las sefaladas en el articulo 111, las siguientes:

a)

b)

La suspensidon por causa imputable a la administracion de la iniciacién del
contrato por plazo superior a seis meses a partir de la fecha sefialada en el
mismo para su comienzo, salvo que en el pliego se sefiale otro menor.

El desistimiento o la suspension del contrato por plazo superior a un ano
acordada por la administracion, salvo que en el pliego se senale otro
menor.

Las modificaciones en el contrato, aunque fueran sucesivas, que impliquen,
aislada o conjuntamente, alteraciones del precio del contrato en cuantia
superior, en mas o en menos, al 20 por 1000 del precio primitivo del
contrato, con exclusion del impuesto sobre el valor afiadido, o representen
una alteracion sustancial del mismo.

Los contratos complementarios a que se refiere el articulo 198.2 quedaran
resueltos, en todo caso, cuando se resuelva el contrato principal.

19.- CUSTODIA Y CONSERVACION

El contratista debera responder de la custodia y conservacion de los trabajos
encargados, no permitiéndose la entrega ni informacién a terceras personas, si no es
con la expresa autorizacién del 6rgano de contratacion.

20.- LEGISLACION LABORAL Y SEGURIDAD SOCIAL

El contratista debera cumplir las disposiciones vigentes en materia laboral,
fiscal y de seguridad social, prevencion de riesgos laborales y de seguridad e higiene
en el trabajo.

21.- REVISION DE PRECIOS.

No procede la revision de precios dada la duracién del contrato.

22.- CESION Y SUBCONTRATACION DEL CONTRATO.-

Se estara a lo estipulado en los arts. 114 y ss del LCAP.

23.- DERECHO DE PROPIEDAD.-

Los trabajos objeto del presente pliego quedara de la propiedad exclusiva del
Ayuntamiento de Ponferrada.

24.- DEMORA EN LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado
para su realizacién, asi como de los plazos parciales sefialados para su ejecucién

sucesiva.



La constitucion en mora del contratista no precisara intimacion previa por parte
de la administracion.

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en
demora respecto al cumplimiento del plazo total, la administracion podra optar
indistintamente por la resolucion del contrato o por la imposicion de la penalidades
diarias en la proporcién de 0,60 euros por cada 601,01 euros del precio del contrato.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5 por 1000
del precio del contrato, el 6rgano de contratacién estara facultado para proceder a la
resolucion del mismo o acordar la continuidad de su ejecucién con imposicion de
nuevas penalidades.

La administracién tendra la misma facultad a que se refiere el parrafo anterior
respecto del incumplimiento de los plazos parciales cundo la demora en el
cumplimiento de aquellos puedan presumir razonablemente la imposibilidad del
cumplimiento del plazo total.

25.- RESOLUCION POR DEMORA Y PRORROGA.
Se estara a lo dispuesto en el art. 96 de la LCAP.

26.- RIESGO Y VENTURA

La ejecucién del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista.

27.- RESOLUCION DEL CONTRATO

El contrato podra extinguirse por alguna de las causas de resolucion de los
arts. 111 y 214 de la LCAP., con los efectos que para tal supuesto se regulan en los
art. 113 y 215 de la citada norma

28.- REGIMEN JURIDICO

En lo no previsto expresamente en el presente pliego de clausulas
administrativas particulares y en el pliego de prescripciones técnicas, se estara a lo
dispuesto en el RD Legislativo 2/2000, de 16 de junio y sus disposiciones de
desarrollo; supletoriamente, se aplicaran las restantes normas de derecho
administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.

29 - JURISDICCION COMPETENTE



Las cuestiones litigiosas surgidas sobre interpretacion, modificacién, resolucion
y efectos de los contratos seran resueltas por los érganos de contratacién, cuyas
resolucion agotaran la via administrativa y abriran la via contencioso-administrativa a
tenor de la ley de dicha jurisdiccién.

30.- MODELO DE PROPOSICION

Don , mayor de edad,
vecino de , con domicilio en
, titular del D.N.I. n° en nombre propio (0 en
representacion de , vecino de con domicilio
en ,(conforme acredito con poder bastanteado) enterado del

concurso tramitado para adjudicar, mediante procedimiento abierto, la consultoria y
asistencia técnica, para la realizacion de los trabajos de “PROYECTO DE
RACIONALIZACION, SIMPLIFICACION Y NORMALIZACION DE
PROCEDIMIENTOS DENTRO DEL MARCO PONFERRADA DIGITAL”, se
compromete a realizarlo de acuerdo con el pliego de prescripciones técnicas y de
clausulas administrativas que acepto integramente, en el precio de.............. (en
numero y letra) IVA INCLUIDO.

Ponferrada, de de 2008
firmay sello



